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中華民國110年10月8日桃機航字第1101701923號函訂定 

 

一、 爲明確航機於臺灣桃園國際機場（以下簡稱桃園機場）到離場

之處理權責與作業流程，桃園國際機場股份有限公司（以下簡

稱機場公司）特訂定本作業程序。 

二、 凡依「民航局及所屬單位核准民用航空器飛航權責劃分表」（附

件1)飛航性質核准單位為航空站之航班（第一項除外)，核准單

位為桃園機場公司航務處（以下簡稱航務處）。 

三、 本作業程序依「民航局及所屬單位核准民用航空器飛航權責劃

分表」備註欄解釋飛航性質。 

四、 航機離場時間較表訂離場時間延遲15分鐘以上、取消或回航，

航空公司應填寫「民航機飛航（延誤/回航/取消）報告表」（附

件2）送交航務處，以上報表得於機場公司指定之資訊系統以電

子化方式提報。 

五、 定期班機作業程序 

(一) 機場公司依據民航局「航班管理整合系統」核准之航班辦

理。 

(二) 航空公司或其代理公司（含代理班機）每日應將次日飛航

班表送交航務處安排停機位。 

(三) 經民航局核准之班機變更班號、機型，航空公司應填寫「民

航機飛航(延誤/回航/取消）報告表」（附件2）送交航務

處。 

六、 不定期飛航作業程序 

(一) 航空公司或其代理公司（含代理班機）每日應將次日飛航

班表送交航務處安排停機位，並應註明飛航性質。 

(二) 經民航局核准之班機變更班號、機型，航空公司應填寫「民

航機飛航（延誤/回航/取消）報告表」（附件2）送交航



務處。 

七、 特種飛航作業程序 

(一) 按民航局「航空器飛航作業管理規則」、「外籍航空器飛

航國境規則」辦理。 

(二) 航空公司或其代理公司應於飛航2個工作日前，向民航局

指定之資訊系統填具申請書以電子化方式申請核准飛

航，並應註明航空器最大起飛重量、噪音值。 

(三) 航空公司（含代理班機）應將次日飛航班表（註明飛航性

質）及填具「民航機飛航到離場申請書」（附件3）送交

航務處安排停機位；其中應註明： 

1. 特種飛航屬性。 

2. 航空器最大起飛重量、噪音值。 

3. 若為離境申請須提供該航空器入境航班相關資訊包

括：原航空公司、代理航空公司、機號、班號、日期

及時間。 

八、 國籍航空器傷患運送、消防、救護、搜尋、及其他緊急事件之

飛航作業程序 

(一) 按民航局「航空器飛航作業管理規則」、「民用航空運輸

業管理規則」辦理。 

(二) 航空公司或其代理公司（含代理班機）應將飛航班表(註

明飛航性質）及填具「民航機飛航到離場申請書」（附件

3）送交航務處安排停機位；其中應註明航空器最大起飛

重量、噪音值及飛航屬性例如：運送傷患醫療包機、救護

飛航等。  

九、 臨時改降與技術降落作業程序 

     航空公司（含代理班機）應填具「民航機飛航到離場申請書」

（附件3）送交航務處安排停機位；其中應註明航空器最大起飛

重量（Kg）、噪音值及飛航屬性例如：改降、技降。 

十、 除定期班機、不定期飛航、特種飛航、臨時改降與技術降落以

外，依「民航局及所屬單位核准民用航空器飛航權責劃分表」

核准之航班，航空公司（含代理班機）應填具「民航機飛航到



離場申請書」送交航務處安排停機位；其中應註明飛航屬性及

航空器最大起飛重量（Kg）、噪音值。 

十一、 本要點奉總經理核定後實施；修正時亦同。



附件1 

 

民航局及所屬單位核准民用航空器飛航權責劃分表 
104 年 12 月 3 日起實施 

核准

單位 
飛航性質 備註 

民 

航 

局 

一、 定期班機(航空站權責除外)。 

二、 不定期飛航及特種飛航(飛航服務總臺權

責及航空站權責除外)。 

三、 非在臺營運之外籍航空器(含自用航空

器)入出國境之飛航(飛航服務總臺權責

及航空站權責除外)。 

四、 普通航空業及自用航空器之飛航作業(航

空站權責除外)。 

一、 凡經核准之飛航，民航局應將班表或飛

航通知單分別通知飛航服務總臺及相

關航空站。 

二、 凡經核准入出國境之飛航通知單（定期

班機、包機除外）、普通航空業之商務

專機及自用航空器飛航通知單，其離到

時間前後各 24 小時內皆為有效。 

三、 民航局核准定期班機時間表及飛航通

知單所列機型均為有效。 

四、 不定期飛航指包機、加班機及其他非定

期性運輸之業務。 

五、 特種飛航指航空器試飛、特技飛航、逾

限或故障維護及運渡等飛航活動。 

六、 依條約或協定規定以定期航班管理之

包機視同定期班機。 

七、 左列外籍航空器不包含大陸籍航空器。 

八、 飛航服務總臺於核准改降、技降或運渡

入境時，應先協調相關航空站同意。 

九、 航空站於核准左列各項後，應負責通知

飛航服務總臺、機場管制塔臺或軍方塔

臺。 

十、 各航空站核准飛航如涉及外場時，應先

協調相關航空站同意。 

十一、 軍民合用機場之航空器起降，應依

「民用航空局使用空軍基地協議

書」辦理。 

十二、 左列航空站權責事項，涉桃園機場

部分，民航局已委託桃園國際機場

股份有限公司辦理。 

飛航

服務

總臺 

一、 航空器技降或改降。 

二、 在臺營運之航空公司航空器運渡入境。 

三、 外籍航空器飛越國境之飛航。 

航 

空 

站 

一、 國內各航線為疏運旅客之臨時性加班機。 

二、 國籍航空器執行傷患運送、消防、搜尋、

救護及其他緊急事件之飛航。 

三、 國籍航空器在國內各機場之運渡。 

四、 航空器運渡出境。 

五、 外籍航空器來臺維修之運渡入、出境。 

六、 技降或改降航空器之離場。 

七、 經核准飛航申請變更飛航編號(班號)。 

八、 經核准加班機變更機型(如屬國際航班，

限變更為定期班機之座位數或噸數較小

營運機型)。 

九、 經核准之飛航申請因天候或機械故障因

素所致之時間變更。 

十、 恢復因天候或機械故障因素所取消之飛

航。 

十一、 自用航空器及商務專機(不含國籍及

港、澳籍航空器飛航港、澳航點)變更

時間或境外航點(外籍航空器不得飛航

兩岸航點、大陸籍航空器限變更為大

陸境內航點)。 

十二、 航空器(自由氣球除外) 境內訓練、熟

飛、維護試飛、考核及示範之飛航。 

十三、 普通航空業已核准年度颱風觀測任務

之逐次申請。 
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